Manual de acesso ao sistema
SmartShare

Elaboracado: Setor de Processos EdTech




~N

UNIASSELVI Contetdos EdTech

Manual de acesso ao sistema SmartShare

Ola, Conteudistal

Apresentamos este passo a passo para a utilizacdo
do Sistema SmartShare, no qual voce utilizard para
efetuar as postagens dos materiais. Tenha uma boa
leitura e qualquer duvida poderd ser direcionada
ao Setor de Processos.

Até mais!




O que ¢ o SmartShare?

O SmartShare, pertencente a Selbetti, ¢ o sistema
utilizado pelo Centro Universitario Leonardo da Vinci
(Uniasselvi) e se caracteriza como uma plataforma
de armazenamento e veiculacdo de dados, a qual
possibilita a producao de conteudo (livro didatico),
alem do acompanhamento deste.




1. PRIMEIRO ACESSO DO CONTEUDISTA:

1. Usuario e senha

Apds a elaboracao do Contrato e a
respectiva Contratacdo do conteudista,
serdo gerados usudrio e senha para
acesso do conteudista na plataforma
SmartShare. Enfatizamos que o Setor de
Contratos ¢ Pagamentos farad o contato
via e-mail, disponibilizando os dados de
acesso. Em seguida, ¢ aberto o processo
do livro didatico da disciplina.

— >

Apods isto, ocorrerd o encaminhamento
para a pagina inicial do sistema.

Segue o link de acesso ao SmartShare:

SmartShare (uniasselvi.com.br)
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Digite seu usuario e senha para acessar o sistema.
Duavidas? Entre em contato com marcio.kisner@uniasselvi.com.br.

Usuario: Senha:
Lembrar meu usuario Esqueceu sua senha?
ENTRAR

Sistema licenciado para Uniasselvi



2. Pagina Inicial

Logo a seguir, podemos visualizar a pagina inicial que tambeém ¢
conhecida como perfil do usudrio. No perfil do usudrio voce terd acesso

A0S Processos que possui ¢ poderd visualizar dentro do processo pessoas
responsdveis por outras atividades.
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2. ETAPA DO PROFESSOR-AUTOR:

Apos a contratacao e definicdo do Conteudista, ele deverd
inserir o Plano de Desenvolvimento ¢ as Unidades (I, 2 ¢ 3)
dentro do respectivo processo em andamento (conforme
prazo de entrega estipulado no Contrato). Essa postagem
deve ser feita de acordo com o exemplo a seguir:

12 passo: clicarem ' Opgdes’ ¢, em sequida, no campo ‘Anexar.

CLIQUE EM OPCOES PARA VISUALIZARAS AGOES POSSIVEIS

| © opgoes

@ Enviar Unidade I

@ Anexar




2% passo: Apds abrir uma nova janelaq, selecionar o tipo de anexo a ser
postado. O nome sempre vai se referir ao perfil da pessoa responsavel,
como no exemplo a seguir (Conteudista). Lembrando que os demais perfis
que aparecem para selecdo dizem respeito as outras etapas do processo.

Novo Anexo
SHARE
Informando as propriedades do anexo.

'J No-.fo@i \

o de Anexer ﬁz
Endereco: Ficha Catalografica

Ficha de Aprovacdo de Conteudista ]

Descrigdo: Ficha de Dados Cadastrais
Pendéncias Unidade |

Detalhamento: Pendéncias Unidade Il
Pendéncias Unidade IlI 4
Sumario (Conteudista)

Revisdao Compartilhada: Sumario (Coordenador)

Unidade | (Analista) i
Unidade | (Conteudista)

Unidade Il (Analista)
(& CONFIRMAR Unidade Il (Conteudista) —
Unidade Il (Analista)

Unidade llI (Conteudista)




32 passo: preencher as informacodes solicitadas
de acordo com a imagem a seguir:

6 SHARE

Novo Anexo

Informando as propriedades do anexo.

@0

j Novo @

Tipo de Anexo:
Enderego:

Descrigdo:

Detalhamento:

Revisdo Compartilhada:

C v)

O

i CQ CONFIRMAR ) (@ CANCELAR )

No Endereco deve serinserido o respectivo anexo (documento)
correspondente. Na Descricio deve ser selecionado o nome
do anexo de forma padronizadag, ou seja, deve ser inserido o

mesmo nome do campo Tipo de anexo. Logo apds, ¢ necessario

clicar em Confirmar para efetuar a postagem.




# © Enviar Unidade I

42 passo: conferir se a postagem foi realizada corretamente,
como na imagem a seguir, onde sdo especificadas a data e hora
de efetuacéo da atividade.

Confecgio de Livro: Teatro Brasileiro - 17467 Oferta: Graduagdo - Teatro Brasileiro - 115161

P 1 o de Conteddo I1
[E] rorvuian w | @ mexos B )
Unidade Il
1| UNIDADEI 1811112021 22:14
% Unidade | 18/1112021 18:15
4+ Unidade 1 Considerages 1811112021 14:37
1 @@
Observagdes 06/11/2021 17:59
] g
UNIDADE | HIST TEATRO BRASILEIRO 0471012021 01:24
éa SUMARIO 1610872021 11:27
@ Sumério Histéria do Teatro Brasileiro. 3010712021 22:30

52 passo: apds efetuar a postagem, para a finalizacdo
da etapao, voce deve clicar em Opgdes na aba Anexos ¢
selecionar ‘Enviar Unidade’, como no exemplo a seguir:

)}

GOES PARA VISUALIZAR AS AGOES POSSIVEIS ‘ © orgoes

Apds esta etapa, o processo ¢ fechado
automaticamente ¢ encaminhado para a
etapa seguinte, em que oufra pessoa ¢
responsavel.

@ Anexar



3. ETAPA DO ANALISTA DE CONTEUDO:

Ao abrir a pagina do processo, o Analista poderd visualizar
a respectiva Unidade encaminhada de acordo com ©s
prazos preestabelecidos, ¢ efetuar a andlise do material
para encaminhamento da atividade para a proxima etapa.
Também ¢ possivel devolver a atividade com pendencias (caso
seja necessario) para o perfil do conteudista. Desta forma,
o documento vai constar com o nome de ‘Pendeéncias, como
podemos visualizar no exemplo a seguir:
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Ao abrir a pagina do processo, o Analista poderd visualizar a respectiva
Unidade encaminhada de acordo com os prazos preestabelecidos, e efetuar
a andlise do material para encaminhamento da atividade para a proxima
etapa. Também ¢ possivel devolver a atividade com pendencias (caso seja
necessario) para o perfil do conteudista. Desta forma, o documento vai
constar com o nome de ‘Pendéncias’, como podemos visualizar no exemplo
Qa seguir:

= Unidadel 18/11/2021 18:15

Ty

“J unidade I (Conteudista) publicado por

; < Unidade 1 - Consideragées 18/11/2021 14:37

~ ] ~ Unidade | (Analista) publicado por

] Observagoes 06/11/2021 17:59

~-* Pendéncias Unidade | publicado por ®
. } :.f‘ UNIDADE | HIST TEATRO BRASILEIRO 04/10/2021 01:24

Pom T

“J unidade I (Conteudista) publicado por

Esta etapa de Andlise de Conteudo se repetird nas tres unidades, caso
0 processo possua apenas um Analista. No caso de haver mais, cada
Analista serd responsavel por sua respectiva Unidade, conforme o fluxo do
processo ¢ Contratacao.



4. ETAPA DO COORDENADOR:

Nesta etapa, o coordenador ¢ responsavel por fazer a andlise do
material por completo, por unidade (Andlise Geral do Material)

¢ identificar se aquele conteudo pode ser aprovado ou ndo,
mesmo apds passar pela visdo do Analista de Conteudo. O
coordenador terd um prazo de / dias para concluir a atividade.
Podemos visualizar na imagem a seguir a respectiva etapa:

A | UNIDADEI
Unidade | (Coordenador) publicado por

-

Unidade |
- Unidade | (Conteudista) publicado por

P

4 Unidade 1 - Consideragoes
| Unidade | (Analista) publicado por
| Observagdes

Pendéncias Unidade | publicado por

18/11/2021 22:14
@)

"/

18/11/2021 18:15

\1/

18/11/2021 15:37
L@

06/11/2021 17:59

A\ AL}

Apds esta acdo, chegamos na concluséo da atividade do
coordenador. Esta etapa ¢ de extrema importéncia, pois
significa que o material da respectiva unidade estd aprovado e
0 processo pode ter seu andamento de acordo com os prazos
preestabelecidos ¢ as consecutivas etapas posteriores.






Prezado conteudista, agradecemos pela participacdo e esperamos
que a sua jornada conosco seja de muitos resultados positivos!

Contamos com o seu apoio nesta caminhada.
Atenciosamente,

Conteudos EdTech.

‘Educacao gera conhecimento, conhecimento gera sabedoria, ¢ so
um povo sabio pode mudar seu destino’.

- Samuel Lima.
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Construa sua propria historia.



